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Opis kursu (cele kształcenia)

	Celem kursu jest zapoznanie studenta z zaawansowanymi opcjami narzędzi do edycji tekstu, zwiększającymi efektywność pracy redaktora i wydawcy naukowego. 
Ponadto student nabywa wiedzę i umiejętności dotyczące wykorzystania komputera oraz nowych technologii na poszczególnych etapach procesu wydawniczego.


Efekty uczenia się
	Wiedza
	Efekt uczenia się dla kursu
	Odniesienie do efektów dla specjalności
(określonych w karcie programu studiów dla specjalności)

	
	W01 Student zna na poziomie zaawansowanym narzędzia niezbędne w pracy redaktora i wydawcy naukowego. 
W02 Ma rozszerzoną wiedzę na temat organizacji procesu wydawniczego.
W03 Dostrzega różnice w przygotowaniu publikacji tradycyjnej i cyfrowej. 

	E_W04, E_W06, E_W09, E_W12


	Umiejętności
	Efekt uczenia się dla kursu
	Odniesienie do efektów dla specjalności
(określonych w karcie programu studiów dla specjalności)

	
	U01 Student wykorzystuje narzędzia niezbędne w pracy redaktora i wydawcy naukowego.
U02 Potrafi wykorzystać mechanizmy automatyzacji pracy w edytorze tekstu i programach edytorskich. 

U03 Wykorzystuje nowe technologie w pracy edytora.


	E_U02, E_U06, E_U08, E_U09


	Kompetencje społeczne
	Efekt uczenia się dla kursu
	Odniesienie do efektów dla specjalności
(określonych w karcie programu studiów dla specjalności)

	
	K01 Rozumie potrzebę ciągłego dokształcania się i rozwoju zawodowego; ma świadomość zmieniających się uwarunkowań w procesie wydawniczym. 
K02 Ma świadomość podziału ról w procesie wydawniczym, potrafi pracować w zespole i rozumie konieczność współpracy.

	E_K01, E_K02, E_K03


	Organizacja

	Forma zajęć
	Wykład

(W)
	Ćwiczenia w grupach
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	Liczba godzin
	
	
	
	20
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Opis metod prowadzenia zajęć

	Studenci zapoznawani są przez prowadzącego z narzędziami i mechanizmami pracy z tekstem. Następnie samodzielnie lub w grupach wykonują ćwiczenia wprowadzające kolejne umiejętności.


Formy sprawdzania efektów uczenia się
	
	E – learning
	Gry dydaktyczne
	Ćwiczenia w szkole
	Zajęcia terenowe
	Praca laboratoryjna
	Projekt indywidualny
	Projekt grupowy
	Udział w dyskusji
	Referat
	Praca pisemna (esej)
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Inne
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	Kryteria oceny
	Zaliczenie student otrzymuje na podstawie obecności (1), aktywności na zajęciach (2) i prawidłowo wykonanych zadań (3).



	Uwagi
	Zajęcia odbywają się w sali komputerowej lub przez platformę MS Teams.


Treści merytoryczne (wykaz tematów)

	1. Zaawansowane opcje edytorów tekstu (np. MS Word): system komentarzy i akceptowanie zmian; wykorzystanie stylów znakowych i akapitowych; tworzenie indeksów; przeszukiwanie dokumentu; funkcja „znajdź i zamień”; symbole wieloznaczne; sprawdzanie pisowni i ustawienia słownika; sprawdzanie objętości; przemieszczanie się w obrębie dokumentu.
2. Praca z plikiem PDF: komentowanie tekstu i proponowanie poprawek; różne metody nanoszenia poprawek.

3. Korekta online (np. Dokumenty Google, edycja tekstów publikowanych na stronach internetowych).

4. Przygotowanie plików w wersji elektronicznej.

5. Przygotowanie i wysyłka plików do drukarni.

6. Metody przechowywania i udostępniania plików w zespole wydawniczym.

7. Komputerowe wspomaganie pracy edytora naukowego.


Wykaz literatury podstawowej

	1. Chwałowski R., Typografia typowej książki, Gliwice 2002.
2. e-Edytorstwo. Edytorstwo w świecie nowych mediów, red. P. Nowak, A. Wójtowicz, Lublin 2013 
(http://dlarynkupracy.umcs.pl/wp-content/uploads/2011/02/edytorstwo.compressed1.pdf).
3. Garbal Ł., Edytorstwo. Jak wydawać współczesne teksty literackie, Warszawa 2011.

4. Lambert J., Microsoft Word 2016. Krok po kroku, tłum. M. Włodarz, Warszawa 2016.

5. Polszczyzna na co dzień, red. M. Bańko, Warszawa 2014.

6. Wolański A., Edycja tekstów. Praktyczny poradnik: książka, prasa, www, Warszawa 2008.



Wykaz literatury uzupełniającej

	1. Bringhurst R., Elementarz stylu w typografii, Kraków 2018.
2. Felici J., Kompletny przewodnik po typografii. Zasady doskonałego składania tekstu, przekł. M. Kotwicki, P. Biłda, Gdańsk 2006.

3. Mackiewicz Ł., 497 błędów. Jak nie zbłądzić w zawiłościach polszczyzny, Elbląg 2018.

4. Mitchell M., Wightman S., Typografia książki. Podręcznik projektanta, Kraków 2015.

5. Mitchell M., Wightman S., Typografia książki. Podręcznik projektanta, przekł. D. Dziewońska, Kraków 2012.

6. Starnawski J., Praca wydawcy naukowego, wyd. 2 poszerz., Wrocław 1992.
7. Urbaniak W., Woźniak R., Komputerowe wspomagania poligrafii. Teoria, praktyka, przegląd oprogramowania, Bydgoszcz 2007.
8. Willberg H.P., Frossman F., Pierwsza pomoc w typografii. Poradnik używania pisma, przekł. M. Szalsza, Gdańsk 2004.



Bilans godzinowy zgodny z CNPS (Całkowity Nakład Pracy Studenta)

	Ilość godzin w kontakcie z prowadzącymi
	Wykład
	

	
	Konwersatorium (ćwiczenia, laboratorium itd.)
	20

	
	Pozostałe godziny kontaktu studenta z prowadzącym
	1

	Ilość godzin pracy studenta bez kontaktu z prowadzącymi
	Lektura w ramach przygotowania do zajęć
	2

	
	Przygotowanie krótkiej pracy pisemnej lub referatu po zapoznaniu się z niezbędną literaturą przedmiotu
	0

	
	Przygotowanie projektu lub prezentacji na podany temat (praca w grupie)
	3

	
	Przygotowanie do egzaminu
	0

	Ogółem bilans czasu pracy
	26

	Ilość punktów ECTS w zależności od przyjętego przelicznika
	1


1

