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Opis kursu (cele kształcenia)

	Celem kursu jest kształcenie umiejętności redagowania różnorodnych tekstów o charakterze użytkowym, wsparte znajomością podstawowych pojęć z zakresu stylistyki, kultury języka oraz teorii tekstu.
Kurs prowadzony jest w języku polskim.


Warunki wstępne

	Wiedza
	-------


	Umiejętności
	-------

	Kursy
	-------


Efekty uczenia się
	Wiedza
	Efekt uczenia się dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	W01: Zna podstawowe pojęcia z zakresu stylistyki (styl – styl indywidualny – style funkcjonalne współczesnej polszczyzny; styl i norma stylistyczna: wzorcowa i użytkowa).
W02: Ma podstawową wiedzę o zasadach organizacji tekstu: jego kompozycji, spójności oraz poprawności stylistycznej, ortograficznej, interpunkcyjnej, składniowej, gramatycznej, fleksyjnej.

W03: Zna wyznaczniki gatunkowe podania jako oficjalnego listu z prośbą. Zna zasady jego kompozycji. Zna rozmaite zwroty adresatywne stosowane w takich listach. Zna rozmaite formuły incipitowe i finalne listów oficjalnych.   


	K_​​W02
K_​​W09
K_W10




	Umiejętności
	Efekt uczenia się dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	U01: Potrafi zredagować podanie, czyli oficjalny list z prośbą, a także określić jego funkcje w kontekście kulturowym. Potrafi stworzyć tekst w stylu artystycznym.
U02: Potrafi zaplanować dłuższą wypowiedź o charakterze argumentacyjnym; umie sporządzić mapę myślową.  Potrafi nadać tekstowi przejrzysty kształt kompozycyjny. Umie wykorzystywać formuły incipitowe i finalne stosownie do charakteru tekstu i osoby adresata (także w korespondencji prowadzonej drogą elektroniczną).    
U03: Potrafi swobodnie i poprawnie operować oficjalną odmianą języka pisanego.   
	K_U02

K_U10

K_U11

K_U12




	Kompetencje społeczne
	Efekt uczenia się dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	K01: Ma świadomość konwencjonalizacji języka w rozmaitych typach wypowiedzi użytkowych.  Zna i respektuje te konwencje zgodnie z zasadą stosowności, poprawności i estetyki wypowiedzi.  

K02: Dostrzega pragmatyczny wymiar zdobytej wiedzy i umiejętności. Rozumie potrzebę ustawicznego doskonalenia nabytych sprawności językowych.


	K_K07
K_K09




	Organizacja

	Forma zajęć
	Wykład

(W)
	Ćwiczenia w grupach

	
	
	A
	
	K
	
	L
	
	S
	
	P
	
	E
	

	Liczba godzin
	
	
	
	20
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Opis metod prowadzenia zajęć

	Elementy wykładu.

Analiza tekstów, dyskusja.

Metody praktyki pisarskiej.

Wspólna korekta tekstów.

Zadania, quizy w formie online.


Formy sprawdzania efektów uczenia się
	
	E – learning
	Gry dydaktyczne
	Ćwiczenia w szkole
	Zajęcia terenowe
	Praca laboratoryjna
	Projekt indywidualny
	Projekt grupowy
	Udział w dyskusji
	Referat
	Praca pisemna (esej)
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Analiza tekstu 
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	Kryteria oceny
	 Wynik pracy pisemnej sprawdzającej poziom sprawności ortograficznej i interpunkcyjnej (ćwiczenia). 

Wyniki pracy pisemnej sprawdzającej umiejętność redagowania oficjalnego listu z prośbą. 

Wynik ćwiczeń językowo-stylistycznych (3 ćwiczenia). 

Aktywność na zajęciach (udział w dyskusji) – dotyczy zajęć stacjonarnych oraz zdalnych.

Obecność / udział w zajęciach stacjonarnych i zdalnych.


	Uwagi
	Zajęcia mogą odbywać się w formie zdalnej


Treści merytoryczne (wykaz tematów)

	1. Styl i norma stylistyczna (wzorcowa i użytkowa); style funkcjonalne współczesnej polszczyzny: styl potoczny, artystyczny, naukowy, urzędowo-kancelaryjny, informacyjno-publicystyczny; cechy dobrego stylu i problem uniwersalnych dyrektyw stylistycznych; pojęcie błędu stylistycznego. 
2. Stylistyczne przekształcanie tekstów (styl naukowy – styl potoczny); charakterystyczne cechy stylu potocznego; tworzenie tekstów: dobór środków językowych ze względu na odbiorcę tekstu (list nieoficjalny – list oficjalny).   

3. Organizacja tekstu (zdanie i akapit, wstęp, rozwinięcie, zakończenie), spójność tekstu; segmentacja tekstu: wyznaczanie granicy zdań, podział na akapity, wprowadzanie znaków interpunkcyjnych, doskonalenie poprawności ortograficznej.  

4. Rozwijanie tekstu: od krótkiego zdania pojedynczego do rozbudowanej, zwartej wypowiedzi (spójność tekstu, logika wywodu, związki przyczynowo-skutkowe między poszczególnymi fragmentami, rola zdań pojedynczych i złożonych, szyk wyrazów w zdaniu, strategiczne pozycje tekstowe). 

5. Układ graficzny listów oficjalnych oraz pism urzędowych (układ blokowy, układ wcięty), konwencjonalne formuły incipitowe, formuły finalne, najczęściej stosowane skróty.  

6. Planowanie dłuższej wypowiedzi: techniki pracy nad tekstem pisanym, plan wypowiedzi, mapa myślowa. 

7. Tworzenie tekstu: podanie czyli oficjalny list z prośbą (charakterystyczne cechy kompozycyjno-treściowe, argumentacja).  




Wykaz literatury podstawowej

	1. H. Kurkowska, S. Skorupka, Stylistyka polska. Zarys, Warszawa 1959.
2. M. Kuziak, S. Rzepczyński, Jak pisać, Bielsko-Biała 2003.

3. A. Markowski, Jak dobrze mówić i pisać po polsku, Warszawa 2000.

4. Podstawy stylistyki i retoryki, red. E. Wierzbicka, A. Wolański, D. Zdunkiewicz-Jedynak, Warszawa 2008.

5. Praktyczna stylistyka nie tylko dla polonistów, red. E. Bańkowska, A. Mikołajczuk, Warszawa 2003.

6. A. Wierzbicka, P. Wierzbicki, Praktyczna stylistyka, wyd. 3, Warszawa 1970 i nast. wyd.

7. W. Wilkoń, Typologia odmian językowych współczesnej polszczyzny, Katowice 2000. 

8. A. Wiszniewski, Sztuka pisania, Katowice 2003.

9. Wzory listów i pism. Korespondencja praktyczna. Gratulacje, życzenia, zaproszenia, podania, życiorysy, Przegląd Reader’s Digets, Warszawa 2000.

10. M. Zaśko-Zielińska, A. Majewska-Tworek, T.Piekot, Wzory tekstów użytkowych, [w:] Polszczyzna na co dzień, red. M. Bańko, Warszawa 2006.

11. D. Zdunkiewicz-Jedynak, Wykłady ze stylistyki, Warszawa 2008.




Wykaz literatury uzupełniającej

	1. D. Buttler, H. Kurkowska, H. Satkiewicz, Kultura języka polskiego, t. 1: Zagadnienia poprawności gramatycznej, Warszawa 1986; t. 2: Zagadnienia poprawności leksykalnej (słownictwo rodzime), Warszawa 1987.
2. Z. Drygalski, J. Rozmiarek, Listy i pisma użytkowe. 500 gotowych wzorów, Warszawa 2005.

3. B. Dunaj, Kategoria oficjalności [w:] Współczesna polszczyzna mówiona w odmianie opracowanej (oficjalnej), red. Z. Kurzowa, W. Śliwiński, Kraków 1994, s. 23-31. 

4. S. Grabias, Język w zachowaniach społecznych, Lublin 1997.

5. Jak pisać i redagować. Poradnik redaktora. Wzory tekstów użytkowych, red. E. Wolańska, A. Wolański, M. Zaśko-Zielińska, A.Majewska-Tworek, Warszawa 2010.

6. Nowy słownik poprawnej polszczyzny PWN, red. A. Markowski, Warszawa 1999.

7. R. Pawelec, D. Zdunkiewicz-Jedynak, Język polski. Poradnik korespondencji użytkowej, Warszawa 2007.

8. W. Pisarek, Polszczyzna oficjalna na tle innych jej odmian, [w:] Współczesna polszczyzna mówiona w odmianie opracowanej (oficjalnej), red. Z. Kurzowa, W. Śliwiński, Kraków 1994, s. 13-21.

9. Przewodnik po stylistyce polskiej, red. S. Gajda, Opole 1995.

10. E. Sękowska, Praktyczna stylistyka (wybrane zagadnienia) [w:] Nauka o języku dla polonistów, red. S. Dubisz, Warszawa 1999, s. 412-448. 

11. A. Skudrzykowa, Znaleźć słowo trafne… stylistyczno-komunikacyjny obraz współczesnej polszczyzny. Materiały pomocnicze do praktycznej stylistyki, kultury języka i pragmatyki językowej, Katowice 2007.

12. M. Wojtak, Stylistyka tekstów użytkowych – wybrane zagadnienia, [w:] Język – teoria – dydaktyka, red. B. Greszczuk, Rzeszów 1999.

13. M. Zaśko-Zielińska, A. Majewska-Tworek, T. Piekot, Sztuka pisania. Przewodnik po tekstach użytkowych, Warszawa 2008. 



Bilans godzinowy zgodny z CNPS (Całkowity Nakład Pracy Studenta)

	liczba godzin w kontakcie z prowadzącymi
	Wykład
	-

	
	Konwersatorium (ćwiczenia, laboratorium itd.)
	20

	
	Pozostałe godziny kontaktu studenta z prowadzącym
	5

	liczba godzin pracy studenta bez kontaktu z prowadzącymi
	Lektura w ramach przygotowania do zajęć
	10

	
	Przygotowanie krótkiej pracy pisemnej lub referatu po zapoznaniu się z niezbędną literaturą przedmiotu
	5

	
	Przygotowanie projektu lub prezentacji na podany temat (praca w grupie)
	5

	
	Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia
	15

	Ogółem bilans czasu pracy
	60

	Liczba punktów ECTS w zależności od przyjętego przelicznika
	2


1

